
 

Informationen zum Ausbildungsberuf 
Verwaltungswirtin / -wirt 
Beamtenlaufbahn: Zugang zum zweiten Einstiegsamt 

Einstellungsvoraussetzung: qualifizierter Sekundarabschluss I oder ein vergleichba-
rer Bildungsstand 

 

Mit 18 schon finanziell unabhängig? Ist möglich! 

 

Wir bieten: 

 Eine qualifizierte Ausbildung, die dich befähigt, einen interessanten und krisensi-
cheren Beruf auszuüben 

 Aufstiegs- und Weiterbildungsmöglichkeiten in einem modernen Dienstleistungs-
unternehmen 

Wir erwarten: 

 Zuverlässigkeit 
 Lern- und Leistungsbereitschaft  
 Verantwortungsvolles und gewissenhaftes Arbeiten 
 Fähigkeit zur Kritik und Selbstkritik 
 Kreativität und Flexibilität 
 Teamfähigkeit 
 Gute Kommunikationsfähigkeit 

 

Der insgesamt 2-jährige Vorbereitungsdienst umfasst eine theoretische Ausbildung 
an der Zentralen Verwaltungsschule Mayen (ZVS) sowie eine praktische Ausbildung 
bei der Ausbildungsstelle. Ausbildungsbeginn ist der 1. Juli. Die theoretische Ausbil-
dung an der ZVS umfasst insgesamt 11 Monate – unterteilt in 3 Abschnitte, der prak-
tische Teil 13 Monate – unterteilt in 4 Abschnitte. 

Der gesamte Vorbereitungsdienst verläuft wie folgt: 

1. Praxiseinführung      1 Monat Juli 
2. Einführungslehrgang        3 Monate August – Oktober 
3. Einführungspraktikum     4 Monate November –  
          Februar 
4. Hauptlehrgang      4 Monate März – Juni 
5. Hauptpraktikum      6 Monate  Juli – Dezember 
6. Abschlusslehrgang mit schriftlicher Prüfung  4 Monate Januar – April 
7. Abschlusspraktikum und mündliche Prüfung 2 Monate  Mai – Juni 



An der ZVS Mayen werden folgende Fächer unterrichtet: 

 Staats- und Verfassungsrecht 
 Allgemeines Verwaltungsrecht 
 Kommunalrecht 
 Polizei- und Ordnungsrecht 
 Recht des öffentlichen Dienstes 
 Recht der sozialen Sicherung  
 Öffentliche Finanzwirtschaft 
 Baurecht 
 Privatrecht 
 Methodik der Rechtsanwendung 
 Interaktion und Kommunikation 

Im Verlauf der Ausbildung sind Leistungsnachweise in Form von Klausuren zu er-
bringen, die dann in die schriftlichen und mündlichen Abschlussprüfungen münden. 

Weitere Informationen hierzu findest du auf der Homepage der Zentralen Verwal-
tungsschule: www.zvs-rlp.de 

In der berufspraktischen Ausbildung wirst du darauf vorbereitet, in allen Bereichen 
der Kommunalverwaltung selbstständig und teamorientiert zu arbeiten. 
Du lernst neben der Anwendung von Gesetzen und Rechtsverordnungen auch, die 
Bürgerrinnen und Bürger zu beraten und zu informieren. 
Nach einem festgelegten Ausbildungsplan wirst du in verschiedene Bereiche unserer 
Verwaltung Einblicke erhalten. 
Während der berufspraktischen Ausbildung findet einmal wöchentlich Unterricht am 
Kommunalen Studieninstitut in Koblenz statt. 

Du erhältst während der Ausbildung monatliche Bezüge in Höhe von derzeit knapp 
1.000€ (brutto). 

 

Die Kreisverwaltung ist besonders an Bewerbungen von Frauen interessiert. 
Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eignung bevorzugt berück-
sichtigt. 
 
Bewerbungen bitte online über den Link auf unserer Homepage oder direkt bei 
www.interamt.de. 
 
Fragen rund um das Thema Ausbildung beantwortet die Ausbildungsbeauftragte: 

Ulrike Weikusat 

Telefon 06761 82-143 
E-Mail: ulrike.weikusat@rheinhunsrueck.de 


